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Ab 01.08.2024 /

Ingenieurbüro Feyerabend & Gunder GmbH

Mauerstraße 69b
38640 Goslar
Webseite: https://www.ibfg.de

Ansprechpartner: Thiemo Gunder

Telefon: 05321/34560

E-Mail: info@ibfg.de

Beruf: Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Typ: Ausbildungsplätze

Beginn: 01 Aug 2024

Schulabschluss: Realschulabschluss

Dauer: 36 Monate

Plätze: 1

Besonderes:

Ausbildungsinhalte: - Organisation und Bearbeitung von
bürowirtschaftlichen Aufgaben - kaufmännische Tätigkeiten,
u.a. in den Bereichen Personalverwaltung, Kundenservice und
Rechnungswesen - projektbezogene Tätigkeiten -
kundenorientierte Kommunikation Anforderungsprofil: - gute
EDV-Kenntnisse - strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise -
gute Auffassungsgabe - Zuverlässigkeit, Motivation und
Belastbarkeit


