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Kaufmann flr BUromanagement (m/w/d)
Ausbildungsplatze

01 Aug 2024

Realschulabschluss

36 Monate

1

Ausbildungsinhalte: - Organisation und Bearbeitung von
burowirtschaftlichen Aufgaben - kaufmannische Tatigkeiten,
u.a. in den Bereichen Personalverwaltung, Kundenservice und
Rechnungswesen - projektbezogene Tatigkeiten -
kundenorientierte Kommunikation Anforderungsprofil: - gute
EDV-Kenntnisse - strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise -
gute Auffassungsgabe - Zuverlassigkeit, Motivation und
Belastbarkeit




