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Ab 01.08.2024 /

Transportkühlung Hannover GmbH

Galileistraße 3
30853 Langenhagen
Webseite: https://www.truckxxgroup.de/karriere/

Ansprechpartner: Merle Owczaryszek

Telefon: 05151/5734-38

E-Mail: owczaryszek@truckxxgroup.de

Beruf: Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

Typ: Ausbildungsplätze

Beginn: 01 Aug 2024

Schulabschluss: Guter Realschulabschluss

Dauer: 36 Monate

Plätze: 1
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Besonderes:

Die Truckxxgroup, eine erfolgreiche von junger Inhaberin
geführte Unternehmensgruppe sucht zum 01.08.2024 für die
Transportkühlzng Hannover GmbH einen engagierten
Auszubildenden zum Kaufmann/-frau für Büromanagement
(m/w/d) Bist du ein Organisationstalent und hast Interesse an
abwechslungsreichen Tätigkeiten? Es gibt wohl kaum eine
Branche, die auf Kaufleute für Büromanagement verzichten
möchte. Sie sind die Organisations- und
Verwaltungsspezialisten überhaupt. In deiner dreijährigen
Ausbildungszeit in diesem Beruflernst du, wie man
administrative Arbeiten in der Verwaltung organisiert und
Büroprozesse abwickelt. Dazu gehören z.B. die Erstellung und
Bearbeitung von Aufträgen und Rechnungen sowie Tätigkeiten
im Bereich Finanzbuchhaltung, Kosten- und Leistungsrechnung
und Controlling. Außerdem führst du Aufgaben im
Personalwesen und in Einkauf und Beschaffung aus, wie bspw.
Die Pflege und Verwaltung von Personalakten, die Mitwirkung
bei der Entgeltabrechnung oder die Durchführung von
Bestellungen. Wir bieten • Digitales Berichtsheft • Monatlicher
Zuschuss zum Schulmaterial • Zusatzgratifikationen • Hansefit
• Azubi- und Mitarbeiterevents • Sehr gute Übernahmechancen
und Entwicklungsmöglichkeiten in unserem familiären
Unternehmen Dein Profil • Guter Realschulabschluss •
Eigeninitiative, Flexibilität • Logisches Denken • Genauigkeit •
Zuverlässigkeit Was du lernen wirst • Die Organisation von
administrativen Arbeiten in der Verwaltung • Erstellung und
Bearbeitung von Aufträgen • Rechnungen schreiben •
Aufgaben im Personalwesen • Mitwirkung im Bereich Einkauf
und Beschaffung Wenn du deine Fähigkeiten in unserem
zukunftsorientierten Unternehmen einbringen möchtest, freuen
wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung. Bitte sende
deine Unterlagen per E-Mail an bewerbung@truckxxgroup.de .
Alternativ per Post an: Truckxxgroup Verwaltungs GmbH -
Personalabteilung- Otto-Körting-Str. 4 31789 Hameln Die
Truckxxgroup ist stolz darauf, ein Arbeitgeber zu sein, der
Vielfalt schätzt. Wir freuen uns auf deine Bewerbungen.


